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支援組織依頼テンプレート(サンプル) 
支援組織 

支援組織にご依頼いただく際、依頼内容にご不安がある方向けのテンプレートです。 

直接メールに下記内容をまとめてご記入いただいてもかまいません。 

依頼者お名前： 

(教職員番号)： 

依頼対象：

質問 

故障対応 

相談 

対象機種・対象機材： 

PC(  リース・  個 人|  デスクトップ・  ノート|  Windows・  Mac・  他) 

タブレット・スマートフォン(  iPad・  iPhone ・  Android・  他)

ネットワーク(  学内・  学外|  有線・  無線)

手続き・設定(  インターネット接続願・  メール・  他) 

Office 系アプリ(  Word・Excel・PowerPoint・  他) 

AdobeCC 系アプリ(  Acrobat・  Photoshop・  Illustrator・  他) 

その他のサービス・アプリ(   学習院の環境で利用できるもの・ 

  学校学部学科で導入したもの・ 

  ご自身でインストールしたもの) 

依頼内容： 

希望する回答方法： 

メール　　アドレス：

電話　　　外線または内線： 

対面　　　希望日時：
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